Laget.se — lathund for ledare

Laget.se ar var forenings officiella hemsida och varje lag har har en egen sida. Vi
anvander laget.se for manga funktioner i féreningen, som ex narvarorapportering,
utskick fran kansli, sektioner och ledare, information till foraldrar, kallelser till matcher
etc. Det ar dven var forenings ansikte utat. Systemet och ar valdigt enkelt och latt att
anvanda. Ett tips ar att installera appen, da ar man alltid inloggad och har snabbt
tillgang till alla funktioner. Lattast ar att bara klicka sig fram och prova, men har nedan
kommer lite tips pa bra funktioner och vad man behover ténka pa.

Skaffa inloggning: En annan ledare/administrator till ert lags laget.se-sida kan lagga till
dig som medlem och kryssa i rutan for administrator,” da far du full
administrationsbehdrighet till det lagets sida. Vid problem eller om er sida ar ny,
kontakta styrelsen som kan skapa inloggningen.

Lagga till spelare: For att lagga till spelare och ledare behdvs personnummer.
Spelarens foraldrar maste ha fyllt i blanketten ”Ny spelare” (finns under dokument —
blanketter pa Ungdomsledarnas laget.se-sida). Detta med anledning av GDPR. De
maste godkanna att deras barns namn far synas offentligt. OBS! Under spelarens
kontaktuppgifter far INTE foraldrarnas mailadress eller mobilnummer ligga!

Lagga till foraldrar: Efter att man lagt till en spelare lagger man till dess
foralder/foraldrar. Det finns en ruta dar man sedan "kopplar” féraldern till ratt barn.

Ta bort medlemmar: Icke aktiva spelare/ledare maste plockas bort helt fran sidan
(alltsa inte laggas under “6vriga”). Pga GDPR.

Forstasidan: Ar ert eget lags ansikte utat, ex for potentiella nya medlemmar. Lagg gérna
in en bild pa ert lag och skriv nagra trevliga rader om ert lag, traningstider etc. Gors
under fliken Om laget”.

Aktiviteter: Har lagger ni till alla trAningar, matcher och andra aktiviteter ni har med
laget. Det maste finnas angivet en plats samt ratt tid for evenemanget. Rutan for LOK-
stdd ska vara ikryssad (brukar bli automatiskt).

Narvarorapportering: Gors enkelt via appen laget.se eller mobilversionen av hemsidan
i mobilen. Man far da aven paminnelse om att narvarorapportera om det inte ar gjort.
Detta ar enormt viktigt for att vi ska fa in de bidrag vi har ratt till via kommun och RF.

Kalendern: Forsok halla denna uppdaterad och lagg ut aktiviteter i s god tid om mojligt
for att underlatta for foraldrar att planera (sé att deras barn har mojlighet att deltaga i sa
stor utstrackning som maoajligt). Den ar aven synlig for potentiella nya medlemmar som
letar efter ex traningstider.



Skicka kallelser: For att underlatta kallelser till matcher och andra aktiviter finns det en
kallelsefunktion. Man kryssar da i rutan Anmalningsbar” nar man skapar aktiviteten.
Darefter kan man kalla de spelare man vill. Ett mail gar da ut till féraldern sa att de kan
tacka JA el NEJ till aktiviteten. Det finns dven en ”egen fraga” man kan skapa vid vissa
tilltfallen.

Importera serier: For de lag som spelar i Skanebolls serier kan man importera hela
serien direkt till kalendern. Sa fort en match andras i fogis, sa dndras automatiskt
aktiviteten i kalendern (och darefter dven for de som prenumererar pa kalenndern) .
Klicka pa fliken ”Serier/cuper” och sen ”Lagg till serie/cup. Avsluta med ”Importera
serie”.

Kontaktuppgifter: Vi uppmanar att ledarnas uppgifter finns synliga, da ex nya
medlemmar vill ta kontakt.

Support: Vid problem med laget.se kontakta styrelsen eller Supporten pa laget.se, de ar
valdigt hjalpsamma! Lycka till!



